
[별첨6-3]

사전 직무교육 운영계획서
일경험 유형  ■ 인턴형 □ 프로젝트형

직무교육기관명 세종상공회의소

교육

장소

기관명 세종상공회의소

주  소 세종특별자치시 한누리대로 2003, 5층(소담동, 펠리체타워Ⅲ)

직무분야 공공행정, 경영‧사무, 광고‧마케팅

담당자 소속 회원사업팀 이름 김유림

전화번호 070-7780-2438 이메일 sejongcci001@naver.com

교육방법  □ 오프라인   □ 온라인  ■ 혼합(오프라인+온라인)

교육기간 및 총시수
A반 26년 06월 16일 ~ 06월 17일(총 15시간)

B반 26년 06월 18일 ~ 06월 19일(총 15시간)

온라인 26년 06월 18일 ~ 06월 19일(총 15시간)

교육정원
오프라인 100명 내외(A반 50명/B반 50명)

※비대면교육은 충청권 외 지역에 거주하여 대면교육이 어려운 청년에 한해서 진행

일자 시간 학습 내용 강사명 강의장

A반

1일차

(8h)

1 09:00~13:00
비즈니스문서활용

(엑셀/한글/AI활용법)
강대근

세종상공회의소

회의실

2 13:00~14:00 점심식사 -

3 14:00~18:00 취업트렌드(NCS/자소서/면접) 현효선

A반

2일차

(7h)

1 09:00~13:00 비즈니스 매너
(커뮤니케이션/매너/개인정보보호교육) 이성진

2 13:00~14:00 점심식사 -

3 14:00~16:00 비전로드맵 최선미

4 16:00~17:00 OJT 사업담당자

B반

1일차

(8h)

1 09:00~13:00
비즈니스문서활용

(엑셀/한글/AI활용법)
강대근

2 13:00~14:00 점심식사 -

3 14:00~17:00 비즈니스 매너
(커뮤니케이션/매너/개인정보보호교육) 이성진

4 17:00~18:00 OJT 사업담당자

B반

2일차

(7h)

1 09:00~12:00 비전로드맵 최선미

2 12:00~13:00 점심식사 -

3 13:00~17:00 취업트렌드(NCS/자소서/면접) 현효선



※ 교육일정은 사업운영현황, 강사일정에 따라 변동될 수 있음

온라인

1일차

(8h)

1 09:00~13:00 취업트렌드(NCS/자소서/면접) 최선미

온라인(zoom)

2 13:00~14:00 점심식사 -

3 14:00~17:00 비전로드맵 안다혜

4 17:00~18:00 OJT 사업담당자

온라인

2일차

(7h)

1 09:00~13:00
비즈니스문서활용

(엑셀/한글/AI활용법)
강대근

2 13:00~14:00 점심식사 -

3 14:00~17:00 비즈니스 매너
(커뮤니케이션/매너/개인정보보호교육) 이성진


